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DDOOKKUUMMEENNTTEENNSSIICCHHEERRUUNNGG  
 
In jedem Haushalt sollten in einer Dokumentenmappe alle wichtigen Dokumente (bzw. 
beglaubigte Abschriften, Fotokopien) zusammen gestellt sein. Für einen Notfall - z.B. bei 
einem Brand, einer Naturkatastrophe - sollte ihr Aufbewahrungsort jedem Familienmitglied 
bekannt sein. Sind wichtige Papiere erst verloren gegangen, so ist ihre Wiederbeschaffung 
unter Umständen schwierig oder sogar unmöglich. 
 
In die Dokumentenmappe gehören: 

• Familienurkunden (Geburts-, Heirats-, Sterbeurkunden), Erinnerungen (Fotos) 
• Renten-, Pensions- und Einkommensbescheinigungen 
• Sparbücher, Aktien, Wertpapiere, Fahrzeugbrief, etc. 
• Kreditkarten, E-Card, Bankomatkarte 
• Versicherungspolizzen 
• Zahlungsbelege für Versicherungsprämien, insbesondere Rentenversicherung 
• Zeugnisse 
• Verträge 
• Grundbuchauszüge  
• Testament u. ä. 
• EDV-Datensicherungen (externe Festplatten, Sicherungsbänder, USB-Stick usw.) 

 
 
Nicht vergessen: 
 
Sie können Duplikate wichtiger Dokumente auch bei Freunden, Verwandten, Anwälten oder 
Banken hinterlegen. Denken Sie daran, dass eine Reihe von Kopien ggf. beglaubigt werden 
muss. 
 
 
Prüfen Sie Ihre Vorbereitungen! 
 

 


